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Перспективный план работы

ГБУ КЦСОН Суражского района на 2018 год
	№
	Наименование мероприятий
	Сроки исполнения
	Ответственные

	1

	Формирование государственного задания на очередной финансовый год (2018год) после официального  опубликования закона Брянской области об областном бюджете на очередной финансовый год
	Январь

	Шевцова А.П.

Власенко В.И.
Шлендик С.Г.  

Кравченко Е.А.

Решетнева С.Н.  Луковкина С.Н.  

	2
	Совещание по итогам работы ГБУ КЦСОН Суражского района 2017 года и задачи на 2018 год
	январь
	Шевцова А.П.

Власенко В.И.
Кравченко Е.А.

Решетнева С.Н.
Луковкина С.Н.  

	3
	Приведение в соответствие документации в  соответствии с  Федеральным  законом № 442-ФЗ от 28 декабря 2013 года «О социальном обслуживании граждан в Российской Федерации»
	в течение года
	Кравченко Е.А.

Решетнева С.Н.  

Луковкина С.Н.  

	4
	Производственные совещания с социальными работниками


	1 раз в месяц
	Шевцова А.П.

Власенко В.И.
Кравченко Е.А.

 Решетнева С.Н Луковкина С.Н.  

	5
	Планерные совещания
	1 раз в неделю
	Кравченко Е.А.

  Решетнева С.Н.  

Луковкина С.Н

	6
	Организация вручения именных поздравлений от имени Губернатора области ветеранам Великой Отечественной войны с Днем Победы
	апрель-май
	Шевцова А.П.

Власенко В.И.
Кравченко Е.А.

Решетнева С.Н.  

Луковкина С.Н.   

	7
	Организация вручения персональных поздравлений Президента РФ ветеранам Великой Отечественной войны в связи с традиционно считающимися юбилейными днями рождения, начиная с 90-летия
	в течение года
	Шевцова А.П.

Власенко В.И.
Решетнева С.Н.
Лагутенко Т.А. 

	8
	Изучение новых рекомендаций, разъяснений, постановлений, литературы по вопросам капитального строительства и ремонта, противопожарных мероприятий, энергосбережения
	постоянно
	Шевцова А.П.

Власенко В.И.


	9
	Работа по выявлению и учет граждан пожилого возраста и инвалидов, нуждающихся в социальных услугах.
	постоянно
	Кравченко Е.А.

Решетнева С.Н.  

Луковкина С.Н.  



	10
	Проведение разъяснительной работы с обслуживаемыми гражданами по вопросам оплаты услуг и другие.

Обеспечить постоянное социальное надомное обслуживание на договорной основе для нуждающихся граждан и инвалидов
	постоянно
	Кравченко Е.А.

Решетнева С.Н.

Луковкина С.Н.  


	11
	Информирование населения по вопросам социального обслуживания через средства массовой информации
	ежеквартально
	Зав. отделениями

Зам. директора



	12
	Взаимодействие с администрацией района, ГБУ ОСЗН,  Департаментом семьи, социальной и  демографической  политики Брянской области, отделами здравоохранения и культуры, администрациями сельских поселений по вопросам социального обслуживания населения
	постоянно
	Шевцова А.П. 
Кравченко Е.А.

Решетнева С.Н.  

Луковкина С.Н.  


	13
	Подготовка и проведение заседаний комиссии по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов
	по мере необходимости
	Куарова Л.А. 

	14
	Ревизия банка информации о категориях населения, нуждающихся в социальной поддержке.

Обновление списка получателей адресной социальной помощи.
	январь

в течение года
	Кожемяко И.М.

Лагутенко Т.П.

Фомичева Т.В.

	15
	Работа с социальными педагогами школ по оказанию адресной материальной помощи
	в течение года
	Лагутенко Т.П.

Кожемяко И.М.

	16
	Работа с письмами граждан. 

Консультативная помощь гражданам по интересующим их вопросам
	по мере поступления
	Шевцова А.П. 

Лагутенко Т.П.
Фомичева Т.В.
Власенко В.И. 

	17
	Пополнение компьютерной информационной базы данных по  обслуживаемым категориям в рамках программы «Адресная социальная помощь»
	постоянно
	Лагутенко Т.П.

Фомичева Т.В.

	18

18а
	Работа с бизнес – структурами на оказание материальной помощи малообеспеченным гражданам, семьям, оказавшимся в трудной жизненной ситуации
	постоянно
	Шевцова А.П.

Власенко В.И.


	19
	Осуществление  прием и расчета  документов для  выполнения  субсидий на газификацию личных домовладений малообеспеченным гражданам, согласно постановления Брянской области  от 25.05.2006г, №316 
	ежемесячно
	Лагутенко Т.П.

Фомичева Т.В.

	
	Осуществлять прием  и расчет документов на предоставление малоимущим гражданам, гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации, материальной помощи в виде денежных средств, согласно  постановление ад. Брян. обл. от 31 марта 2011г. № 259 Административного регламента по предоставлению соц. учреж. Брян. обл. государственной услуги.
	ежемесячно
	Лагутенко Т.П.

Фомичева Т.В.

	20
	Выдача справок о статусе малообеспеченной семьи
	по мере поступления
	Лагутенко Т.П.

Фомичева Т.В.

	21
	Обновление базы данных молодых семей.

Обновление базы данных детей сирот от 18 до 23 лет
	постоянно
	Кожемяко И.М.

Афанасенко Е.С.

	22
	Оформление социальных паспортов одиноких матерей, неполных семей, молодых семей
	по мере обращения
	Кожемяко И.М.

Афанасенко Е.С.



	23
	Обследование жилищно-бытовых условий граждан, нуждающихся в социальной помощи.

Оформление актов обследования жилищно-бытовых условий

В соответствии с программой повышения качества жизни граждан пожилого возраста продолжить работу мобильной бригады для предоставления срочных социальных услуг населению, в том числе для предоставления разовых услуг жителям
	по мере необходимости

В течение года
	Зав. отделениями

Специалист

Лагутенко Т.П.



	24
	Выдача и замена удостоверений многодетным матерям
	по мере обращения
	Кожемяко И.М.

Афанасенко Е.С.



	25
	Выдача проездных талонов учащимся общеобразовательных школ и учащимся ПТУ из многодетных семей
	по мере обращения
	Кожемяко И.М.

Афанасенко Е.С.



	26
	Выдача путевок детям-инвалидам и частоболеющим детям в реабилитационный центр «Озёрный»
	в течение года
	Кожемяко И.М.

Афанасенко Е.

	27
	Заседание в комиссии по делам несовершеннолетних
	2 раза в месяц по плану КДН 
	Кожемяко И.М.



	28
	Организация процесса реабилитации детей инвалидов
	1 раз в месяц
	Голубева В.Е.

	29
	Проведение социальных реабилитационных мероприятий с детьми инвалидами
	в течение года
	Голубева В.Е.

Медведько Т.В.
Медперсонал

	30
	Проведение работы по социальному патронажу
	2 раза в месяц
	Медперсонал, спец. по соц. работе, психолог,  логопед

	31
	Обновление базы данных по категории детей инвалидов
	в течение года
	Голубева В.Е.

Бурсова В.А.

	32
	Заседание медико-педагогического консилиума по разработке комплексной реабилитации согласно рекомендации лечащего врача и ИПР.

Педиатрическое бюро МСЭ
	ежемесячно
	Голубева В.Е.

Медведько Т.В.



	33
	Организация  мероприятий досуга с детими –инвалидами  и их родителями 
	в течение года
	Голубева В.Е.

Бурсова В.А.

	34
	Внедрение новой техники для расширения услуг физиокабинета
	в течение года
	Голубева В.Е.



	35
	Организация экскурсий по достопримечательностям нашего города и района
	в течение года
	Бурсова В.А.

	36
	Организация и проведение мероприятий досуга с детьми инвалидами и их родителями:

- Рождество Христово;

- День Защитника Отечества;

- Мамин праздник;

- День Пасхи;

- День Победы;

- День Защиты детей;

- Золотая Осень;

- День освобождения Брянщины

- День освобождения Суражского района

- День Инвалида;

- Новогодний праздник
	09.01.2016 г.

22.02.2016 г.

07.03.2016 г.

01.04.2016 г.

11.04.2016 г.

08.05.2016 г.

01.06.2016г.

10.09.2016г.

16.09.2016г.

23.09.2016г.

04.12.2016г.

25.12.2016г
	Совместно со Школой №1 

С ЦДТ

С Муз. Школой
Со Школой №1 

С Муз. школой 

Со  Школой №1 

С ЦДТ

Школа №1 

Школа №1 

Муз. школа 

Школа №1 

Школа №1

	37
	Проведение заседания клуба " В кругу друзей" :

- для многодетных семей; «Полноценная семья- залог воспитания и здорового образа жизни детей»,лекция о вреде курения: «Бросай курить – вставай на лыжи…»

- для неблагополучных семей; лекция о вреде алкоголя для организма человека «Всего одна рюмка….», лекция о вреде курения «Жизнь без сигарет»

 -для детей - сирот, приемных и опекунских семей: «Правовая помощь семьям»


	Март 
Октябрь 

22 ноября


	Кожемяко И.М.

Афанасенко Е.С.



	38
	Организация и проведение мероприятий:

- День социального работника;

- День пожилого человека;

- День узника;

- День инвалида


	8 Июня

1 Октября

11 Апреля

3 декабря
	Шевцова А.П.

Власенко В.И.
Кравченко Е.А.

Решетнева С.Н.  Луковкина С.Н.  


	39
	Проведение областных акций:
-«Рождество за решёткой» 
- «Добро без границ»
- «Семья»
- «Подросток»
- «Семья-семье» 
	с 10.12.15 по 15.01.2016года
с 10.12.2015 по 15.01.2016года

с 1.01 по 31.03.16
с 15.05по 1.10016
с 15.08 по15.09.16

	Кожемяко И.М. Афанасенко Е.С.



	40
	Подготовка и выдача новогодних подарков детям неработающих малообеспеченных родителей
	Октябрь-декабрь
	Кожемяко И.М.

Афанасенко Е.С.






РАБОТА С КАДРАМИ.  ОТЧЕТЫ
	1
	Подбор и комплектование кадрами согласно штатному расписанию 
	в течение года
	Шевцова А.П.

Каурова Л.А.

	2
	Пересмотр и утверждение должностных инструкций в соответствии с Постановлением Минтруда от 06.06.1969г. №32
	1квартал
	Шевцова А.П.

Каурова Л.А.

	3
	Организация аттестации работников центра
	декабрь
	Шевцова А.П.

Каурова Л.А.

	
	Реализация мероприятий по оптимизации и реорганизации подведомственных учреждений социального обслуживания населения
	в течение года
	Шевцова А.П.

Шлендик С.Г.

Каурова Л.А.

	4
	Проведение служебных совещаний с заведующими отделениями и специалистами
	еженедельно
	Шевцова А.П.

	5
	Организация занятий и инструктаж по охране труда
	ежеквартально
	Каурова Л.А

	6
	Организация занятий и инструктаж по пожарной безопасности
	ежеквартально
	Луковкина С.Н.  

	7
	Обеспечить контроль над выполнением должностных обязанностей работников центра
	постоянно
	Директор

Зам. директора

	8
	Исполнение принятых лимитов бюджетных обязательств
	в течение года
	Шлендик С.Г.
Лагутенко Р.Н.

Мироненко И.В

	9
	Своевременное представление отчетности в МИФНС Россия№8 по Брянской области по электронной почте, ПФР
	в течение года
	Шлендик С.Г.

Лагутенко Р.Н.

Мироненко И.В.

	10
	Отчет о выполнении государственного задания на оказание услуг
	Ежемесячно
	Зав. отделениями

Зам. директора

	11
	Оперативный отчет о реализации деятельности центра
	Ежемесячно
	Зав. отделениями

	12
	Информация по количеству граждан, находящихся на обслуживании центра
	Ежеквартально
	Зав. отделениями

	13
	Представление отчетности педиатрическому бюро МСЭ о прохождении курса реабилитации детьми-инвалидами
	Ежеквартально
	Голубева В.Е.

	14
	Отчет по мобильной бригаде, оперативный отчет о реализации деятельности  учреждения, отчет о  предоставлении мер  соц.поддержки на приобретение бытового газа
	Ежемесячно
	Лагутенко Т.П.

Фомичева Т.В.

	15
	Отчет :АИС -«Дети»; 1-СД; 2-УСОН; Социальный паспорт Б/о «Семья, женщины и дети» 
	Ежеквартально
	Кожемяко И.М.

Афанасенко Е.С.

	16
	«О составлении статистического отчета «ЗП-соц»,
	Ежеквартально
	Мироненко И.В.

	17
	«О подготовке стационарных учреждений социального обслуживания к работе в осенне-зимний период 2018-2019 годов»
	октябрь
	Власенко В.И.



              НАРАЩИВАНИЕ И УКРЕПЛЕНИЕ  МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХИЧСКОЙ БАЗЫ
	1
	Работа по благоустройству прилегающей территории
	постоянно
	Шевцова А.П.

Власенко В.И.


	2
	Приобретение производственно-хозяйственного инвентаря
	по мере необходимости
	Шевцова А.П. 
Власенко В.И.
Шлендик С.Г.  

	3
	Организовать бесперебойную работу автотранспорта
	в течение года
	Ровнягин Л.И. 


